
POLICY AND PROCEDURE        CITY OF MARTENSVILLE 
NAME:  PUBLIC NOTICE SIGNAGE          NUMBER:  101/19 
 
 
1) PURPOSE: 

To  provide  instructions  for  designing  and  installing  on  site  notification  signs  in  relation  to 
Discretionary Uses and Zoning Bylaw amendments as required by Zoning Bylaw 1‐2015. 
 

2) DEFINITIONS: 
 

Affected Parties  –members of  the public who,  in  the  sole discretion of  the City, may be  specially 
affected by the matter under consideration by Council.  
 
Fourteen  Days  –will  be  calculated  using  calendar  days  and  including  the  day  it  is  posted  but 
excluding the day of the Council meeting. 
 
Large Format Sign –a 1.2m.X2.4m sign erected on a site by an applicant for the purpose of notifying 
those affected by the proposed development of their right to provide comment before City Council 
or Committee of the Whole at an upcoming Public Hearing.  
 
Standard City Sign – a small sign  installed by  the City on a site  for  the purpose of notifying  those 
affected by the proposed development of their right to provide comment before City Council at an 
upcoming Public Hearing. 
 

3) GENERAL POLICY: 
 
a) On site notification will be required in all districts in regard to informing the general public to a 

Discretionary Use Application(s) or Rezoning Application(s) happening in the community. 
 

b) Upon  receipt  of  an  application  for  a  discretionary  use  or  a  rezoning  the  City will  require  the 
applicant to erect a sign or allow the City to erect a sign which details the proposed future use of 
the  property.  All  signs  pertaining  to  a  discretionary  use  application  or  a  rezoning  application 
must meet the standards laid out in the Zoning Bylaw and this policy.  

 
c) All Notification signs must be posted at a minimum of two weeks (14 days) prior the Public 

Hearing.  
 

d) Sign Structure and Maintenance Requirements. 

 
i) Standard City Signs requirements are as follows: 

 

(1) Sign will be provided by the City 
(2) Sign will have a mail box attached and filled with Public Notice brochures 
(3) The Sign must be placed parallel to and along the front property line in such a way as 

they are easily accessible from the side walk or the street right of way.  
(4) The notice signs must remain in place until a decision is made by City Council.  

 
 



 
ii) Large Sign requirements  

 
(1) All Signs must be located parallel to and toward the front property line. Signs shall not 

be placed in sight triangles nor in driveways nor required parking spaces.  On site 
notification signs must be constructed of a durable weather resistant material.  

(2) Signs must be kept clean, tidy and legible from the street.  
(3) The sign supports must be able to sustain the weight of the application sign for a 

considerable period of time and through various climatic conditions (i.e. heavy winds) to 
ensure that it does not fall over or is damaged. Therefore, the onsite notifications sign(s) 
must be mounted in a manner to ensure stability. 

(4) Signs shall not be attached to trees. 
(5) Lighting fixtures are not permitted to be mounted to the signs in Residential Districts.  

 
e) Sign Detail Requirements 

 
i) The sign must state that an application for a Discretionary use or Rezoning is under review 

of by City Council.  
 

ii) All signs must include the City of Martensville logo and colors.  

 
iii) Signs may include a company logo if the sign is provided by the applicant.  

 
iv) Sign must include contact details for the City Development Office and a Company Contact 

person.  

 
v) Large Format Signs must include an elevation drawing(s) of the building face of the 

proposed use. Drawings must at a minimum must show the building’s front façade.  

 
(1) In some circumstances where a building is not changing, or a building permit is not 

being issued in conjunction with a rezoning or discretionary use, a site plan will be 
allowed.  

(2) Renderings, sketches or site plans intended to be displayed on the notice sign must not 
use more than one half of the total sign face and no less than one quarter of the total 
sign face. For Signs where the applicant wishes to display multiple drawings, a front 
Façade sketch or rendering surrounded by smaller elevation or conceptual drawings will 
be allowed at the discretion of the Development Officer.  
 

vi) Font colours must be black with a white background. Font size must be large enough to be 
discernable from a pedestrian on opposite side of the street. Font colour does not apply to 
Company or City Logos or names.  
 

vii) Attachments A, B and C provide samples for sign format and content. 
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